
ケース１ 
営業担当者へ直接委任 

ケース２ 
支店長等を介した委任 
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使用する「委任状」様式 イメージ図 

参 考 



委 任 状 

≪日 付≫ 

国立大学法人横浜国立大学  御中 

 

住 所  ≪住 所≫ 

社名又は商号  ≪会 社 名≫ 

代 表者氏名  ≪代表者名≫ 

私は、  ≪代理人氏名≫  を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

記 

平成○○年○○月○○日国立大学法人横浜国立大学において行われる「○○○○○一式」

の一般競争における入札及び見積に関する件 

使用印鑑 

 

委任者（競争加入者） 

【委任状記載例 1：社員等が入札の都度、競争加入者の代理人となる場合】 

代表者印 

社 印 

印 



委 任 状 

≪日 付≫ 

国立大学法人横浜国立大学  御中 

 

住 所  ≪住 所≫ 

社名又は商号  ≪会 社 名≫ 

代 表者氏名  ≪代表者名≫ 

私は、下記の者を代理人と定め、貴学との間における下記の一切の権限を委任します。 

記 

平成○○年○○月○○日国立大学法人横浜国立大学において行われる「○○○○○一式」

の一般競争入札に関する件 

住 所  ≪住 所≫ 

社名及び支店等名  ≪支 店 名 等≫ 

役 職 ・ 氏 名  ≪支店長名等≫ 

 

使用印鑑 

 

委任事項 

1. 入札及び見積に関する件 

2. 契約締結に関する件 

3. 契約事項の履行に関する件 

4. 契約代金の請求及び受領に関する件 

5. 復代理人の選任に関する件 

委任者（競争加入者） 

受任者（競争加入者の代理人） 

【委任状記載例 2：支店長等が競争加入者の代理人となる場合】 

代表者印 

社 印 

支店長印 



委 任 状 

≪日 付≫ 

国立大学法人横浜国立大学  御中 

 

住 所  ≪住 所≫ 

社名及び支店等名  ≪支 店 名 等≫ 

役 職 ・ 氏 名  ≪支店長名等≫ 

私は、  ≪復代理人氏名≫  を復代理人と定め、下記の権限を委任します。 

記 

平成○○年○○月○○日国立大学法人横浜国立大学において行われる「○○○○○一式」

の一般競争における入札及び見積に関する件 

使用印鑑 

 

 

委任者（競争加入者の代理人） 

支店長印 

支店印 

印 

【委任状記載例 3：支店等の社員が入札の都度、競争加入者の復代理人となる場合】 
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