　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

平成２５年　４月　１日
学 　　長　　決 　　裁
横浜国立大学構内における撮影についての取扱要領
１．撮影許可範囲
　①本学の教育・研究の妨げにならない範囲（時間・場所等）で行うこと。
　②大学の広報となると判断されるもの又は公共的なものであること。
ただし、次に該当すると判断されるものは認めない。
　　・本学の品位を傷つけると判断されるもの。
　　・本学を個人的な利益や営利目的に利用するもの。
　　・大学（学校）及びそこで行われている教育研究を侮辱する内容を含むもの。
　　・その他、教育機関としてふさわしくない内容を含むもの。
　　
２．撮影許可の条件等
　①事前に企画書等を提出し、本学の内諾を受けること。
　②本学内で撮影した写真・動画等は、本学の許可なく他で公開しないこと。
　③ポスター、テロップ等により「横浜国立大学」が撮影協力している旨を明記することとする。　
④原則として本学の教員や学生等への取材は無料とする。ただし、次に該当すると判断される場合は、有料とする。その料金については別に定める。
　　　有料となる場合の例

　　　・テレビドラマや映画等で撮影前の調整が必要の場合
・CM・MVの撮影の場合

・特殊な使用をすることにより多額の光熱水費が消費される場合

・その他職員の負担が大きいと判断される場合　等
　⑤車での入構は本学の規定に従うこと。
　
3．撮影可能日・時間
　土・日・祝日（授業・行事等の行われていない日）の8:30～17:15
（準備・後片付けの時間を含む）
　※上記時間以外での撮影希望の場合は、要相談。

　※春季、夏季、冬季の授業休業期間中は平日でも撮影可能な場合あり。
4．申請
　①本学の構内における撮影を希望する場合は、原則撮影の１４日（本学休業日を除く。）までに企画書等を添え、総務企画部リレーション推進課に申し出ること。
　②内諾を得た場合は、速やかに別紙「横浜国立大学構内における撮影許可申請書」を提出すること。（ただし、報道において緊急を要した時は、本学が認めた場合
に限り、申請書の提出を不要とすることができる。）
　　　
附　則
　この要領は平成２５年４月１日から実施する。

附　則（平成２７年12月1日決裁）

　この要領は平成２８年４月１日から実施する。
　この要領は平成２９年４月１日から実施する。
この要領は平成２９年７月１日から実施する。
この要領は令和元年8月1日から実施する。
この要領は令和５年４月1日から実施する。

別紙
横浜国立大学構内における撮影許可申請書
年　　月　　日
国立大学法人横浜国立大学
　学　長　殿
■申請者（法人その他の団体にあってはこの申請にかかる責任者）
住　所：
社名・職名：
氏　名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
連絡先：
貴大学構内で撮影いたしたく、下記の通り申し込みます。
　
記
１．撮影目的：
２．撮影日時　　　年　　月　　日（　　）　時　　～　　　年　　月　　日（　　）　時
３．撮影参加人数  スタッフ　 　名　出演者　　　名　　車　　　台
４．撮影使用場所
　・
　・
５．添付書類
　・
　・
６．備　考
７．誓約事項（内容をご確認の上、□にチェックをお願いします）
　□ 撮影にあたっては下記事項を遵守し、貴学の指示に従います。
1)貴学の品位を傷つけ、侮辱する内容は含みません。
2)貴学を個人的な利益や営利目的に利用するものではありません。
3)貴学の教育・研究の妨げになる行為、付近住民へ迷惑を掛ける行為は行いません。
4)貴学学生、教職員等の権利を侵害することのないよう充分配慮します。
5)使用後は、現状に復すこととし、貴学の施設等を滅失、損傷、又は汚損したときは、その損害を弁償します。
6)使用中に生じた事故・トラブル等については、その一切の責任を取ります。
注）申請書に記載する情報は、横浜国立大学構内における撮影許可手続き、連絡のために利用するもので、これ以外の目的で利用又は他に提供することはありません。

