
OSSMA サービス・セット型保険 加入のための手続きフローチャート 

１． 留学生危機管理アシスタントサービス「OSSMA」 

参加者分を取りまとめ 
 て、請求書が発行され 
 る。 

 申し込みの翌月末まで 
 に支払う。 

個人払い

出発日の２週間前

までに、振込先に入

金する。 

 ２．OSSMA セット型留学保険 
◎ 留学生危機管理アシスタントサービス「OSSMA」に加入されている方のみ加入できます。

◎ 支払いは基本的に私費となります。※ただし出張に伴う保険料を請求する場合は、保険加入手続
書類（領収書・加入依頼書等）を旅費申請書類とともに各部局の旅費担当係へ提出願います。

代表者が加入者分を取りまとめて支払う 

請求書払い 

１． 保険料表で保険料を確

認する。 

２． 振込先へ保険料を振込

む。 

３．出発日の２週間前まで

に、振込確認票を「OSSMA

セット型留学保険・加入

依頼書」に添付して、日

本ｴﾏｰｼﾞｪﾝｼｰｱｼｽﾀﾝｽ株式

会社へ提出（郵送、ﾒｰﾙ、

FAX 等）する。 

１．代表者が保険申込者全員分を取りまとめて、日本

ｴﾏｰｼﾞｪﾝｼｰｱｼｽﾀﾝｽ株式会社へ提出（郵送、ﾒｰﾙ、FAX

等）する。その際、各加入依頼書の右上にある番

号記載欄に番号（例：３名取り纏めの場合は、

1/3・2/3・3/3）を記載する。【告知事項】にも

記入し、２ページ目も提出すること。 

２． 参加者分を取り纏めた請求書が発行される。 

３． 申し込みの翌月末までに代表者が支払う。 

４． 振込確認票を代表者の『「OSSMA セット型留学保

険・加入依頼書」に添付して、日本ｴﾏｰｼﾞｪﾝｼｰｱｼ

ｽﾀﾝｽ株式会社へ提出（郵送、ﾒｰﾙ、FAX 等）する。 

経費の支払いによる区分

け 私 費 

請求書払い

公 費 

個人払い 




